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Le texte qui suit sert à recueillir par e-mail, auprès de tous les membres de l’équipe des achats, l’attestation de respect des règles d’appel d’offres.


A toutes les personnes participant à la procédure d’achat « nom du projet »

Veuillez attester, par votre réponse à cet e-mail, que vous respectez les règles énoncées ci-après et qu’il n’existe actuellement aucun motif de vous récuser dans la procédure d’achat. 

Votre attestation vous est demandée au début de la procédure et après la réception des offres. Elle est classée dans le dossier d’appel d’offres. A défaut de cette attestation, vous ne pouvez pas participer à la procédure d’achat (art. 3, al. 1 de l’ordonnance concernant l’accord intercantonal sur les marchés publics, OAIMP). 

Veuillez nous contacter immédiatement si vous avez des doutes, des questions ou des réserves. 


Attestation de respect des règles :

Par ma réponse à cet e-mail, je m’engage à respecter les règles suivantes dans le cadre de la présente procédure d’achat à laquelle je participe :
· Confidentialité :
Je traite de manière confidentielle les informations et les documents reçus ou créés dans le cadre de cet achat, à moins qu’ils n’aient été rendus publics. Cela s’applique en particulier aux offres reçues et aux documents remis dans ce cadre qui n’ont pas encore été publiés, mais aussi aux éléments de l’appel d’offres définis avant l’ouverture de la procédure, comme les spécifications de l’objet du marché ou le contenu du plan d’achat.
· Conflits d’intérêts :
Je déclare à la personne responsable de la procédure d’achat les activités accessoires, mandats et autres liens d’intérêts susceptibles d’entraîner un conflit d’intérêts lors de cette procédure – et ce même si un tel conflit d’intérêt survient seulement en cours de procédure. En cas de doute, je m’engage à clarifier la situation avec la personne responsable de la procédure d’achat.
· Exclusion de toute partialité / motifs de récusation :
Je ne participe pas à cet achat s’il y a des raisons de douter mon impartialité. Ces raisons comprennent en particulier tout intérêt personnel dans un marché et tout lien étroit d’ordre familial, financier ou économique avec des personnes du côté des soumissionnaires ou de leurs sous-traitants. 
Je certifie qu’il n’existe actuellement aucun de ces motifs de récusation. En l’existence de tels motifs, je m’engage à en informer immédiatement la personne responsable de la procédure d’achat. Si ces motifs devaient changer, j’en informerais aussi cette personne.
· Interdiction d’accepter des dons ou des invitations :
Je certifie que ni moi, ni aucun de mes proches n’a accepté de cadeaux ou d’invitations de soumissionnaires potentiels ou précis, ni de leurs sous-traitants ou organes, d’une valeur supérieure à 200 francs. 
Je certifie en outre que je n’accepterai de ces personnes aucun cadeau ni invitation, même minime, jusqu’au terme de la procédure d’achat. 
En cas de doute, je m’engage à clarifier la situation avec la personne responsable de la procédure d‘achat.
· Conséquences légales d’un manquement à ces règles :
Je sais que les autorités peuvent engager d’office des poursuites pénales contre moi si je contreviens à ces règles (p. ex. en violant le secret de fonction ou en contrevenant à l’interdiction d’accepter des avantages dans l’exercice de mes fonctions). Tout-e agent-e cantonal-e qui contrevient à ces règles s’expose, en outre, à la résiliation de ses rapports de travail. 


Meilleures salutations
Nom et signature


*  *  *
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